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Arquitecturas de Flujo para la Reducciéon del 40% en
Gestion de Expedientes

1. El Concepto: De |la Tarea Manual al Disparador (Trigger)

La automatizacidon no es magia; es ingenieria de procesos
aplicada para eliminar la intervencion humana en tareas
gue no agregan valor juridico.

« Identificacion de Micro-Tareas: El 40% del tiempo de
gestion se pierde en: notificacion de recepcion de
documentos, creacion de carpetas y actualizacion de
estatus.

 La Regla de Oro: Si una tarea administrativa se repite
mas de 3 veces al dia de la misma forma, debe ser
automatizada para proteger la rentabilidad.

2. Arquitectura de Flujo: El Ciclo de Vida del Expediente

Disenamos un ecosistema donde la informacion fluye
automaticamente entre tus herramientas de trabajo:

o Entrada Automatizada: El cliente llena sus datos en un
formulario digital, disparando la creacidon inmediata de
su expediente.



« Nomenclatura ISO 8601: El sistema nombra las carpetas
bajo el protocolo YYYY-MM-DD, asegurando orden
cronoldégico desde el segundo cero.

e Sincronizacioén de Datos: La informacién se envia
directamente a una base de datos dinamica
(Notion/Airtable), eliminando la doble captura manual.

3. El Tablero de Control (Dashboard Ejecutivo)

Sustituimos la incertidumbre por una fuente Unica de
verdad para el socio de la firma.

« Estatus Dinamicos: Los expedientes se clasifican por
fases técnicas: Diagnostico, En Proceso, Revision de
Socio y Entregado.

 Visibilidad de Cuellos de Botella: El socio puede ver
donde se detiene el flujo operativo sin necesidad de abrir
una sola carpeta o enviar correos de seguimiento.

4. Resultados e Impacto (ROI)

e Operacion Eficiente: La automatizacién del inicio de
Casos recupera horas que antes eran pérdida operativa
invisible.

« Escalabilidad Cientifica: La firma puede absorber mayor
volumen de casos sin aumentar proporcionalmente su
gasto administrativo, basando el crecimiento en datos y
NO en suposiciones.
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